Anleitung SITEFORUM.

Newsflash auf Startseite einbinden SMART UP YOUR BUSINESS

Willkommen zum SITEFORUM Workshop ,,Newsflash auf Startseite einbinden®.

Sie lernen in diesem Workshop, wie Sie einen Newsflash auf lhrer Startseite platzieren. Mit dem
Newsflash kénnen Sie zum Beispiel aktuelle Unternehmensmeldungen anzeigen oder neue Produkte
bewerben.

1. Bitte beachten Sie: Sie missen mindestens einen MenUpunkt und mehrere Storys angelegt haben,
sonst kann der Newsflash nicht mit Inhalten beflllt werden.

2. Beginnen Sie nun mit der Erstellung lhres Newsflashs. Melden Sie sich hierzu als Portal Master oder
Content Manager an und klicken Sie auf ,,Website & CMS* und anschlielend auf ,,Mentis*“.

3. Klicken Sie nun in der linken Navigation auf ,,Hinzufiigen*“, um einen neuen Newsflash zu erstellen.

4. Geben Sie als Erstes den Namen |hres Newsflashs an, z.B. ,Aktuelles im Uberblick“. AnschlieRend
kénnen Sie den Newsflash mit einer kurzen Beschreibung versehen, damit Sie ihn schneller
wiederfinden, wenn Sie mehrere Newsflashs anlegen wollen.

5. Um den Newsflash zu aktivieren, also Uberhaupt sichtbar zu machen, setzen Sie das Hakchen bei
,Newsflash aktivieren®.

6. Wenn Sie in Ihrem Newsflash nur ganz bestimmte Inhalte Ihrer Website, z.B. aus dem Menl
~Aktuelles* anzeigen wollen, wahlen Sie das entsprechende Menu aus der Dropdown-Liste aus.

7. Legen Sie nun fest, wie viele Storys — also einzelne Beitrdge aus dem vorher gewahlten Menu - Sie
im Newsflash anzeigen wollen und wie viele Wérter diese Storys enthalten sollen.

8. Wenn lhre Storys Bilder enthalten, kdnnen Sie hier eine Breite angeben, auf die alle Bilder im
Newsflash fixiert werden.

9. Mit Introtemplates legen Sie fest, wie die Auflistung der Storys in Ihrem Newsflash dargestellt wird.
Wabhlen Sie zum Beispiel ,Standard Intro Newsflash®.

10. An dieser Stelle legen Sie die Sortierung der Inhalte lhres Newsflashs fest, z.B. ,sortiert nach
Position®, was der Position des gewahlten Menus entspricht.

11. Speichern Sie jetzt Ihren Newsflash ab. Sie erhalten bei erfolgreicher Erstellung die Meldung ,Erfolg!
Newsflash erfolgreich erstellt.”

12. Um den Newsflash auf der Startseite sichtbar zu machen, missen Sie ihn integrieren. Hier werden
Ihnen die Moglichkeiten angezeigt, die Ihnen als Portal Master, Content Manager bzw. Designer zur
Verfligung stehen.

13. Kopieren Sie sich in jedem Fall den Platzhalter, der lhnen in der Erfolgsmeldung angezeigt wird. Sie
brauchen ihn fir den nachsten Schritt.

14. Als Content Manager kdnnen Sie den Newsflash in die Story auf |hrer Startseite einbinden.
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15. Betatigen Sie den Link ,,Story der Startseite, um in den Bearbeitungsmodus lhrer Startseitenstory zu
gelangen.

16. Fugen Sie nun einfach den zuvor kopierten Platzhalter an der Stelle lhrer Story ein, an welcher der
Newsflash erscheinen soll.

17. Natirlich kénnen Sie auch noch eine Uberschrift einfiigen, z.B. den Namen des Newsflashs.
18. Klicken Sie auf den Button ,,Speichern“, damit Inre Anderung iibernommen wird.
19. Schauen Sie sich das Ergebnis an, indem Sie oben rechts auf den Button ,,Home* klicken.

20. Als Designer kdonnen Sie den Newsflash als Designelement an einer beliebigen Stelle auf lhrer
Startseite platzieren.

21. Klicken Sie dazu in der Erfolgsmeldung zur Newsflash-Erstellung einfach auf ,,Design Module der
Startseite* und Sie gelangen unmittelbar zur Bearbeitung des Designs |hrer Startseite.

22. Fugen Sie den kopierten Platzhalter nach lhren Wiinschen in das Design ein, zum Beispiel unter dem
Platzhalter lhres Logos.

23. Betatigen Sie anschliefend den Button ,,Speichern®.

24. Schauen Sie sich das Ergebnis an, indem Sie auf lhren ,,Home*“-Button klicken.

Viel SpaBl mit lhrem neuen Newsflash und bis zum nachsten Workshop!
lhr SITEFORUM-Team.
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